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Afin de faciliter le déroulement harmonieux et ininterrompu des ateliers préparatoires régionaux
(Océanie, Amérique latine et Afrique-Asie-Europe) avant la COP14 sous la forme d'une conférence en
ligne, le secrétariat a compilé I'ensemble des lignes directrices suivantes a l'intention des participants
a la réunion :

Avant la réunion

Choisissez un endroit bien éclairé et avec un arriere-plan clair..
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Choisissez un environnement calme pour l'appel, car les bruits de fond ou autres
distractions risquent d'interférer avec la réunion.
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Assurez-vous que vous disposez d'une connexion internet stable, d'une caméra web et
d'un casque qui fonctionnent bien en les testant avant la réunion.
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La conférence téléphonique sera organisée a l'aide de la plateforme de conférence en
ligne Zoom. Aucun téléchargement préalable n'est nécessaire car les participants peuvent
se joindre a la réunion via leur navigateur internet en utilisant le lien de la réunion.
Cependant, le téléchargement de l'application permet d'accéder a des fonctionnalités
supplémentaires : https://zoom.us/download .
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Les présentateurs pourront partager leur écran avec les participants a la réunion. Veuillez
préparer votre matériel de présentation et I'ouvrir sur votre ordinateur.
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https://zoom.us/download
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Pendant la réunion

Veuillez noter que la session de conférence téléphonique sera ouverte aux participants
15 minutes avant le début de la session. Tous les participants recevront par courriel le
lien pour se connecter a la session.

Avant d'entrer dans la conférence téléphonique, veuillez ajuster vos spécifications. Pour
les représentants des pays, veuillez entrer votre nom en utilisant le format suivant : Pays,
Prénom, Nom de famille. Pour les organisations, veuillez utiliser le format Organisation,
Prénom, Nom de famille.

Pour demander la parole, veuillez utiliser la fonction "lever la main". L'animateur ou le
présentateur donnera la parole en suivant 'ordre de la file d'attente des orateurs.

Pour une meilleure implication, il est demandé a tous les participants d'allumer leur
caméra web au début. L'utilisation d'un casque est recommandée pour une meilleure
expérience audio.

Pour éviter les bruits de fond qui pourraient interférer avec l'appel, veuillez toujours
couper le son de votre microphone lorsque vous ne parlez pas.

Veuillez vous abstenir d'utiliser la fonction « discussion » pour les sujets importants.
Tout contenu posté dans la discussion, en dehors de la file d'attente des orateurs, ne
sera pas pris en considération..

Veuillez tenir compte du temps imparti pendant la réunion - couvrir tous les points de
l'ordre du jour dans les délais prévus nécessitera un effort conjoint de la part de toutes et
tous.

En raison du temps limité, toutes les présentations seront maintenues dans le temps
indiqué. Tous les documents de réunion et d'information peuvent étre téléchargés a
partir de Ateliers régionaux en préparation de la COP14 de la CMS (Pré-COPs) faire
défiler cette page pour trouver votre atelier respectif.

En cas de problemes techniques pendant I'appel, veuillez contacter le Secrétariat de la
CMS ( secretariat@cms.int )



https://www.cms.int/fr/page/cop-14-regional-preparatory-workshop-pre-cops/fr
mailto:secretariat@cms.int
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