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Este documento es una guia para las Partes de la Convencion sobre la Conservacién de las Especies Migratorias de
Animales Silvestres con el fin de realizar exitosamente el Informe Nacional de la CMS. Esta guia se enfoca en los
aspectos técnicos del Sistema de Informes en Linea.

Para obtener mayor asistencia concerniente a la interpretacion de la plantilla por favor consulte el documento de
orientacion disponible en el Sistema de Informes en Linea.
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Funciones de Usuario

Las siguientes funciones de usuario estan designadas en la plataforma:

Encuestado Responsable

Es el responsable del Informe Nacional de la CMS, generalmente es el Punto Focal Nacional designado. La
direccion de correo electrénico del Encuestado Responsable se asigna al perfil de la Parte correspondiente. Los
Encuestados Responsables pueden completar todas las secciones del cuestionario o pueden asignar secciones 0

subsecciones a delegados. El reporte final solo puede ser presentado por el Encuestado Responsable.

Delegados

Es un usuario al que se le pueden asignar secciones o subsecciones a completar en lugar del Encuestado Responsable.
El Encuestado Responsable debe aprobar todas las secciones asignadas completadas por los Delegados antes del

envio.

1.0. Encuestado Responsable

1.1.

1.2.

Primeros pasos

1.1.1. Una vez hecho el registro de la direccion de correo electronico del Encuestado
Responsable, la cual es asignada al perfil de la Parte, la Secretaria de la CMS enviara un
correo electrénico con los datos de acceso y un enlace a la plataforma.

1.1.2. Siya ha recibido los datos de acceso, consulte el punto 1.2.

Hellp |
You have been registered as a respondent in the CMS Online Reporting System

You can access the website through the following link: http://cms-ort.ort-production.linode.unep-

WCmc.org/.

Your log in details are as follows:
Email:
Password:

Kind regards,
CMS Online Reporting System

Acceso ala plataforma
1.2.1. Ir al siguiente enlace https://www.cms.int/es/documents/national-reports o acceder via la
pagina web de la CMS -> Documentos -> Informes Nacionales.
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1.2.2. Ingresar los datos de acceso.

1.2.3. Si se produce algun problema con la contrasefia, por favor intente crear una nueva a través
del enlace “4Ha olvidado su contrasefia?”. Una vez ingresado el correo electrénico asociado
se le enviara un correo electronico con los nuevos datos de acceso. Si no encuentra el

mensaje en su bandeja principal, por favor no olvidar también revisar la carpeta de correos no
deseados.

Nota: Los Delegados asignados por los Encuestados Responsables deben estar previamente
registrados para poder usar esta opcion.

Bienvenido

Inicie sesion con su usuario

O registrese

Correo electronico
Para ello debe facilitar una direccion de correo dnico, elegir una
contrasefia y proporcionar algunos datos personales

Conrrasefia
Dirijase a |a pagina de

Acceder al Cuestionario
1.3.1. Seleccionar “2019 - Informe Nacional de la CMS” bajo “Titulo del cuestionario”.

1.3.2. Tener en cuenta que debajo de “Estado” aparecera “En curso”. Luego del envio final, esta
seccién cambiara a “Enviado”.

Alexander Piro | Cerrar sesién

@ ONLINE
v CMS Online Reporting System REP?&;}?S
CMS

UN® WeMC

Panel de presentacion Administration dashboard

Editar mi Cuenta Gestionar a mis delegados

Bienvenido Alexander Piro

Cuestionarios para presentar

Titulo del cuestionario @ Creado por Fecha de Estado Descargar Descargar PDF (version abreviada) &

creacion PDF @
2019 - Informe Nacional de Frances 01/18/2019 En Generar 2| (Generado por Ultima vez el: 03 July 2019, 13:32) Volver
la CMS Davis curso agenerar

1.3.3. Elsistema permite generar informes en formato PDF en cualquier momento. El primer formato
es “Descarga PDF” que permite descargar el cuestionario completo, mientras que “Descarga
PDF- version corta” crea un informe sélo con las preguntas contestadas. Para descargar los
informes generados se debe presionar el icono de PDF (sefialado con un rectangulo rojo en
la imagen inferior)

Titulo del cuestionario @ Creado Fecha de Estado  Descargar Descargar PDF (version abreviada) ©

por creacion PDF &
2019 - Informe Macional de Frances 01/18/201¢ En Generar Generado por Ultima vez el: 03 July 2019, 13:32) Volver
a CMS Davis curso o oenerar



Disefio del Cuestionario y Seleccion del Idioma

1.4.1. En la parte izquierda de la pantalla se muestran todas las secciones del cuestionario a
completar.

Clicar las secciones de forma individual para mostrar las subsecciones y las preguntas a
responder.

El idioma esta predeterminado de acuerdo al pais asignado; sin embargo, el usuario puede
cambiar al idioma de su preferencia.

14.2.

1.4.3.

2019 - Informe Nacional de

la CMS Enviar cuestionario

Fecha limite para la presentacion de los informes nacionales: 17 de agosto de 2019

Periodo de presentacién de informes: de abril de 2017 a agosto de 2019

Introduccian

Resumen general de

L: Se alienta a las Partes a responder a todas |as preguntas. También se pide a las Partes que proporcionen respuestas exnaustivas,
mensajes claves

cuando sea Necesario.

Lz Resolucion 9.4 de la COP pide a las Secretarias y a las Partes de los Acuerdos de la CMS que colaboren en la aplicacion y la
coordinacién de la implementacidn de la presentacidn de informes en |inea. El Sistema de Informes en Linea de la Familia CMS (ORS)
ha sido implementado y utilizado con éxito por la CMS, AEWA, I0SEA y el MJE de tiburones en colaboracién con el PNUMA-WCMC.

o a

L Informacién Administrativa

1I. Adhesidn/ratificacion de
acuerdos ge [a CMS/MDE

En la Decision 12.4 se pidid & la Secretaria que, teniendo en cuenta la orientacidn del grupo cansultivo informal, elaborars una
propuesta y que la presentara para |3 aprobacidn de la 48% reunién del Comité Permanente (StC48), para una revision del farmarto de
los informes nacionales que se presentsran a la 13° reunion de la Canferencia de las Partes y subsiguientes. El nuevo formato fue
adoptado por el 5tC48 en octubre de 2018 y se puso 5 disposicion coma version fuera de linea descargable del sitio web de la CWS en
diciembre de 2018. El formato revisado tiene por objeta, entre otras cosas, recopilar datos e informacion pertinentes para ocho
indicadores adoptados por la COP12 con el fin de evaluar |a aplicacion del Plan Estratégico para las Especies Migratorias 2015-2023.

1l Apéndices sobre especies
delz convencion

IV. Prohibician legal de
Captura de ezpecies del
Apéndice 1.

Esta wersién en Iinea del formato sigue estrictamente el formato adoptado por el 5tC48. Ademas, tal como lo solicitd el StC48,
incorpera infermacion pre-completads, en particular en las Secciones |l y lll, basada en |a informacion disponible en la Secretaria
Esto incluye listas de especies adaptadas por las Partes. Tenga en cuenta que 135 listas incluyen taxones a nivel de especie que se
originan a partir de la desagregacion de los taxones enumerados en el Apéndice |l & un nivel mas alto que el de espedie. Par favor,
revise |a informacion y actualicela o modifiquela cuando sea necesario

V. Concienciacidn

V. La integracién de las
especies migratorias en otros
sectores y procesos

También se pidid a Ia Secretaria que elaborara y produjera un documents de orientacién que acompafiara a cualquier formato de
informe nacional revisado. Tenga en cuenta que a lo largo de todo el informe nacional se han proporcionado orientaciones para una
serie de preguntas, tanto en forma de directrices en texto como de consejos sobre herramientas (que se muestran a través del icono
de informacion "i").

Vil. Gobernanza, Coherencia
Bolitica y Legi=lativa

Para cualguier pregunta, por favor contacte a la Sra. Maria José Ortiz, Oficial de Gestion de Programas, en maria-j

VIl Incentivos

IX. Preduccion y Consumo

Sostenibles

Informacion sobre el questionario Instrucciones para el envio

X, Amenazas y presiones gue
afectan 3 las especies

a

1.5.

migratorias, incluidos los
obstaculos ala migracion

1. Estado de Conservacién
de las Especies Migratorias

XIL. Cooperar para conservar
0s sistemas de migracién

XIIl. Medidas de conservacién

basadas en zonas

Eﬂgraﬁcas eseec(ficas

Idioma por defecto: English
Idiomas disponibles: English, Espafiol, Frangais
Afio de creacion: 2018

Cuestionario disponible en: Espafiol

Para descargar la version en PDF de este cuestionario, vaya

al panel de contro

[

Change language
Cambiar idioma
Changer de langue

Delegar secciones del Cuestionario

1.5.1.
Delegados.
1.5.2.
delegados”

Editar mi Cuenta

Administration dashboard

Manage ypur delegates

Cuando haya completado el cuestionario, puede enviarlo
hacienda dlic en el 'enviar cuestionario’ Botan.
Seguidamente recibira un correo electronico de
confirmacién de su presentacién

Una vez presentado el cuestionario padra visitar la pagina,
pero no podré modificar sus respuestas.

Para completar este cuestionario, escojs entre los
apartados de la izquierda.

Primero, el Encuestado Responsable debe definir que usuarios quiere afiadir como

Para afiadir Delegados, hacer clic en la opcion “Panel de presentacion” -> “Gestionar a mis
-> “Afiadir un delegado para”.



1.5.3. De la lista mostrada, seleccionar el nombre del Delegado si ya ha sido previamente creado,
por favor no considerar si se presentan espacios en blanco.

1.5.4. Todos los campos son obligatorios para afiadir Delegados.

1.5.5. Es importante seleccionar si los Delegados pueden modificar o sobrescribir respuestas ya
contestadas en el cuestionario.

Panel de presentacion Administration dashbeard

Editar mi Cuenta Gestionar a mis delegados

Anadir un delegado para Alexander Piro

Select an existing delegate | Select a delegate... |

Crear un nueve delegado

Correo electrdnico

Nombre del delegado

Apellido(s) del delegado

Idioma

Ingles

Permitir @ este delegado sobreescribir a5 respuestas de texto |

Anadir un delegado para

1.5.6. Una vez hecha la adicion de los Delegados, la informacion de los mismos aparecera en la
pestafia “Gestionar a mis delegados”.

Sus delegados son los siguientes

MNombre completo del delegado Creado el Correo electronico Opciones

Alex P 07/03/201% alex.piro01@gmail.com Mestrar | Eliminar

1.5.7. Una vez realizado este paso se podra delegar apartados.

2019 - Informe Nacional de et _E =
la CMS
1. Adhesién/ratificacién de acuerdos de la
Introduccién CMS/MDE
Resumen general de

mensa:es claves

1.5.8. Una lista desplegable se genera mostrando los Delegados previamente afiadidos en el
punto 1.5.2.



Delegar este apartado: V1. Mainstreaming Migratory Species in Other
Sectors and Processes

1.5.9. Para delegar subsecciones dentro una seccién, acceder haciendo clic en la pestafia

“Gestionar a mis delegados” debajo de “Panel de Presentacién” y seleccionar “Mostrar” debajo
de “Opciones”.

Sus delegados son los siguientes

MNombre completo del delegado Creado el Correo electronico Opciones

Alex P 07/03/2019 alex.piro01@gmail.com

rj Eliminar

1.5.10. Desde esta opcidén, el Encuestado Responsable puede editar, eliminar o administrar
Delegados.

1.5.11. La opcién "Edit" permite al Encuestado Responsable hacer comentarios sobre la asignacion
y seleccionar si se le permite al Delegado ver el cuestionario completo.
1.5.12. La opcién “Eliminar” elimina cuentas de Delegados.

Cuestionarios delegados

Cuestionario ~  Observaciones * Opciones +

2019 CMS National Report Edit | Administrar | Eliminar

1.5.13. En la opcién “Administrar”, seleccionada en el punto 1.5.10, el Encuestado Responsable
puede asignar secciones completas o subsecciones con la opcién “Afiadir apartados”.
1.5.14. El Encuestado Responsable puede editar o eliminar secciones asignadas a un Delegado.

Apartados delegados
Apartado Apartado principal Subapartades

XVI. Estrategias de biodiversidad nacional y planes  XVI. Estrategias de biodiversidad nacional y planes
de accion de accion

1.5.15. Cuando un Delegado completa una asignacion, el Encuestado Responsable debe seleccionar
"Marcar la pregunta como respondida” si la considera conforme.
1.5.16. Unavez que un Delegado ha escrito una respuesta en el cuadro de texto "Delegado”, se debe
copiar y pegar la respuesta en el cuadro "Encuestado Responsable”.
Nota: El botén "Aceptar respuesta” copia automaticamente las respuestas del cuadro "Delegado” en
el cuadro "Encuestado Responsable"”; esto sobrescribira lo ingresado en el cuadro "Encuestado
Responsable". Esto quiere decir que toda informacidn previamente ingresada por varios Delegados
copiada en el cuadro "Encuestado Responsable" se sobrescribira.

Si
Parcialmente/ en algunas reas
Mo, pero hay margen para hacerlo
M, porgue no existen tales incentivos

Borrar respuesta

Answered by: Alex P {2015-07-03 09:38:20 UTC) : B

I * Marcar la pregunta como respondida l

Indique qué medidas se han aplicado y los plazos correspondientes.



1.6.

1.7.

N/A
Answered by: You (2013-07-03 08:42:02 UTC) o n ﬂ
I' Marcar 2 pregunta currc-rEsEDnd'daI
N/A
a

Answered by: Alex P (2019-07-03 08:40:17 UTC)

Completar secciones

1.6.1.

La seleccion de una seccion presentara preguntas, de las cuales cuadros de texto pueden

Encuestado

Delegate(s)

desplegarse dependiendo de la respuesta. Las preguntas se mostraran al hacer clic sobre
una seccién en la parte izquierda. De ser una pregunta abierta, un cuadro de texto se
mostrara; de ser una pregunta opcién mdltiple, las respuestas posibles se podran observar.

1.6.2.
1.6.3.

IV. Prohibicién legal de captura de especies
del apendice |.

Introduccién

Resumen general de (o]
mensajes claves

L Informacion Administrativa

1l Adhesién/ratificacién de
acuerdos de la CMS/MDE

1ll. Apéndices sobre especies B
de [a convencion

1. Prohibicion legal de E
captura de especies del
dice [

Apéndice I

V. Concienciacién

® Si para todas las especies del Apéndice |

Si para algunas especies

Si para parte del pais, o un territorio o territorios en particular|

19-07-03 07:52:11 UTC)

Marcar la pregunta come respondida

Vl. La integracion de las
especies migratorias en ofros
sectores y procesos

VIl Gobernanza, Coherencia E

Indique el estatuto o los estatutos juridicos de los que se trate

Proporcionar tanta informacién como sea necesario.
Completar todas las secciones.

¢Esta prohibida la captura de especies del Apéndice | por |a legislacién nacional o territorial de
conformidad con el Articulo Il (5) de la CMS?

Politica y Legislativa
VIIL Incentivos E

IX. Produccién y Consumo L]
Sostenibles .

NiA

Answered by: You (2019-07-03 07.52:11 UTC)

i}

4
%]

Encuestado

1.6.4.

Por favor tener en cuenta que, durante todo el proceso, los simbolos y se pueden

utilizar para adjuntar documentos y enlaces. Por favor indicar tanta informacion como esté
disponible para cada uno de los archivos adjuntos o enlaces web.

1.6.5.

orientacién para completar las secciones.

Tener en cuenta que pasar el curso sobre el simbolo o proporciona consejos Utiles y

Seccion lll. Especies en los Apéndices de la Convencidn

1.7.1.

Por favor tener en cuenta que la Seccion lll requiere que el usuario descargue la “Lista de

especies del Apéndice | para su pais” y la “Lista de especies del Apéndice Il para su pais”.

1.7.2.

Apéndice II.

2019 - Informe Nacional de
la CMS

Introduccién

Resumen general de
mensajes claves

L Infarmacién Administrativa

1. Adhesion/ratificacion de
acuerdos de [a CM5/MDE

IIl. Apéndices sobre especies de la

convencion

El usuario debe clicar en el hipervinculo “Aqui”. EI mismo proceso se debe seguir para el

Delegar apartado

Por favar, confirme que el archivo Excel al que se hace referencia a continuacion identifica
correctamente las especies del Apéndice | para las que el pais es un Estado del area de distribucion.

Par favor descargue la lista de especies del Apéndice | para su pal’



1.7.3. El hipervinculo lleva a un Dropbox, desde el cual se pueden descargar las listas del Apéndice
I'y el Apéndice Il por pais.

I1l. Apéndices sobre especies de la convencién

Sorted by name

Afganistan Albania Alemania Angola Antigua y Barbuda

1.7.4. Después de descargar los archivos y completar los archivos en Excel, por favor no olvidar
volver a subirlos en el cuestionario utilizando la funcién de archivo adjunto (ver 1.6.4).
Nota: El tamafio del archivo no debe sobrepasar los 10 megabytes.
1.7.5. Si surgen problemas durante el intento de acceder a las listas, verifique su configuracion de
seguridad o pruebe con otro navegador web. Si ninguna de las dos formas funciona, ponerse
en contacto con el equipo de la CMS.

1.8. Presentacion del Cuestionario

1.8.1. Una vez que todas las secciones se hayan completado lo mejor posible, seleccione enviar
en la parte superior de la pantalla de la plataforma.

@ ONLINE
. . REPORTING
v CMS Online Reporting System SYSTEM
CMS
UN®@ Weme
Panel de presentacién
Manage Questionnaires New Questionnaire Manage Users Search Responses Manage Reminders
2019 - Informe Nacional de -m“ e

1.8.2. Una confirmacion final se presentara al Encuestado Responsable antes de la presentacion
final.

cms-ort.ort-production.linode.unep-wcmc.org says

Declaro que la informacién proporcionada en el presente informe ha
sido verificada y que su presentacion ha sido aprobada por la

institucidn estatal pertinente.

1.8.3. Unavez enviado, el cuestionario todavia esta disponible para visualizar. Si se necesita realizar
cambios en el cuestionario, por favor ponerse en contacto con el equipo de la CMS. Todo
cambio se puede hacer hasta antes de la fecha limite de presentacién, el 17 de agosto del
2019. Los informes en PDF se pueden generar como se muestra en el punto 1.3.3.

2.0. Delegados

2.1. Primeros pasos
2.1.1. Paraingresar a la plataforma, las cuentas de los Delegados deben ser previamente creadas.
Para crear una cuenta, ver 1.2.

2.1.2. Luego de la asignacion del Encuestado Responsable, los Delegados recibirdn un correo
electrénico de confirmacidn con un hipervinculo de acceso a la plataforma.



2.2.

Hello
You have been granted access to the following gquestionnaire:
Title: 2019 CMS National Report

Default Language: English
Available Languages: Spanish, French, English

You can start filling this questionnaire at http://cms-ort.ort-production.linode.unep-

wecmc.org/guestionnaires/72/submission.

It will also be available in your submission dashboard.

Kind regards,
CMS Online Reporting System

2.1.3. Al hacer clic en el enlace, el Delegado podra ver la seccién que se le asigné para completar.
Rellenar el Cuestionario
2.2.1. Las secciones delegadas se pueden ver seleccionando la "Lista de apartados delegados" y

también se pueden observar en la parte izquierda de la pantalla. Lo que es visible para un
Delegado es determinado por el Encuestado Responsable.

2019 - Informe Nacional de

la CMS lista de apartados delepados

Fecha limite para la presentacién de los informes nacionales: 17 de agosto de 2019

Introduccién Periodo de presentacién de informes: de abril de 2017 a agosto de 2019

Se alienta a las Partes & responder a todas las preguntas. También se pide a las Partes que proporcionen respuestas exhaustivas,
cuando sea necesario.

La Resolucidn 9.4 de la COP pide & las Secretarias y a las Partes de los Acuerdos de la CMS que colaboren enla aplicacion y la
coordinacidn de Iz implementacion de la presentacién de informes en linea. El Sistema de Informes en Linea de Ia Familia CMS (OR
ha sido implementado y utilizado con éxito por la CMS, AEWA, I0SEA y el MdE de tiburones en colaboracidn con el PNUMA-WCMC.

En la Decision 12.4 se pidi6 a la Secretaria que, teniendo en cuenta la orientacidn del grupo consultivo informal, elaborara una
propuesta y que la presentara para la aprobacion de la 487 reunion del Comité Permanente {5tC48), para una revision del formato
los informes nacionales que se presentaran a la 13 reunion de la Conferencia de las Partes y subsiguientes. El nuevo formato fue
adoptado por el 5tC43 en octubre de 2018 y se puso a disposicidn como version fuera de linea descargable del sitio web de la CMS
diciembre de 2013. El formato revisado tiene por objeto, entre otras cosas, recopilar datos e informacion pertinentes pars ocho
indicadores adoptados por la COP12 con el fin de evaluar |a aplicacion del Plan Estratégico para las Especies Migratorias 2015-2022

Esta versidn en linea del formato sigue estrictamente el formato adoptado por el 5tC48. Ademaés, tal como lo solicitd el 5tC48,
incorpora informacion pre-completada, en particular en las Secciones Il y 1ll, basada en la informacion disponible en la Secretaria.
Esto incluye listas de especies adaptadas por las Partes. Tenga en cuenta que Ias listas incluyen taxones a nivel de especie que se
originan a partir de la desagregacion de los taxones enumerades en el Apéndice Il & un nivel mas alto que el de especie. Por favor,

V. La integracion de las revise la informacion y actualicela o modifiquela cuando sea necesario.
[especies migratorias en otros
sectores y procesos También se pidio a la Secretaria que elaborara y produjera un documenteo de orientacion que acompafiara a cualquier formato de

informe nacional revisado. Tenga en cuenta que & lo largo de todo elinforme nacional se han proporcionado orientaciones para ur

2.2.2. Al acceder a la plataforma desde el sitio web de la CMS, el Delegado debe seleccionar
"Panel de presentacion" y "Delegated to me" para acceder a las tareas asignadas por el
Encuestados Responsable.



-10-

Panel de presentacion

Editar mi Cuenta Gastionar a mis delegados

Bienvenido Alex P

Se le han delegado las tareas siguientes:

Cuestionario: 2019 CMS National Report

Encuestado responsable: Alexander Piro

Observaciones del encuestado responsable: -

Datos: 1 section para completa

2.2.3. Se pueden asignar secciones completas o subsecciones especificas a un Delegado. Las
secciones 0 subsecciones asignadas estan abiertas para ser editadas por el Delegado y los
cuadros de texto estan etiquetados con la palabra Delegado.

2.2.4. Para obtener mas informacion sobre la finalizacién de la tarea asignada, consulte el punto
1.6, y para obtener mas informacidn sobre el cuestionario ver el punto 1.4.

a. Proporcione un enlace o un anexo a la estrategia o plan de accion

NIA

Answered by Alexander Piro (2019-07-03 09:50:20 UTC) ag Encuestado

NFA

Delegate(s)

— —
Answered by: You (2019-07-03 09:46:12 UTC)

2.2.5. Luego de responder a las preguntas asignadas, las secciones o subsecciones seran
evaluadas para ser aceptadas por el Encuestado Responsable.

2.2.6. Los Delegados también pueden delegar preguntas a otros. Ver punto 1.5.
NOTA: El sistema guarda automaticamente los cambios realizados cada cierto tiempo, sin embargo,
se recomienda guardar antes de salir y actualizar los cambios realizados.
Si se presenta otro tipo de complicaciones o errores por favor consulte el Centro de Soporte dentro de la

plataforma.

Para otras complicaciones, pdngase en contacto con Aydin Bahramlouian (aydin.bahramlouian@un.org )y
Dunia Sforzin (dunia.sforzin@un.org) de la Secretaria.



